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ANEXO 11: PROTOCOLO DE SALIDAS PEDAGOGICAS: PREVENCION
Y PROCEDIMIENTOS '

1. Objetivo

Las salidas pedagodgicas son actividades organizadas por el establecimiento educacional, complementarias al proceso
de ensenanza, en tanto permiten el desarrollo integral de los estudiantes. Este documento tiene como finalidad regular
la preparacion y ejecucion de dichas actividades, asi como orientar a los educadores encargados de su organizacion, en
relacion a las medidas y acciones de seguridad que deben tomarse cada vez que los estudiantes participen de alguna
salida pedagogica, resguardando que éstas sean seguras y planificadas. Lo anterior, sin perjuicio de la relacién con las
normas generales contenidas en nuestro Reglamento Interno de Convivencia Escolar (RICE) como en cada uno de los
protocolos especificos que corresponda aplicar.

Seran consideradas salidas pedagogicas las siguientes actividades: Encuentro con Cristo, campamentos, encuentros
deportivos, visitas culturales (musica, artes) y toda aquella actividad que implique salida de un grupo de estudiantes a
actividades planificadas desde el colegio y a cargo de educadores.

2. Consideraciones previas a una salida pedagégica

a. Informaciony autorizacion de apoderados: Para cada actividad se requerira autorizacion escrita de los apoderados
de cada estudiante que participara de la salida pedagogica, con una anticipacion de al menos 5 dias (esto puede
variar, segun las caracteristicas de la actividad), en la que se informara fecha, lugar y extension temporal de la
actividad programada, asi como el profesor responsable y las vias de comunicacion durante la actividad. En aquellos
casos en que la salida pedagdgica considere la pernoctacion fuera del domicilio del estudiante (en actividades tales
como retiros espirituales, trabajos solidarios, campamentos de scout, campeonatos deportivos u otros), debera
incluirse ademas la informacion relativa a dicho punto en la autorizacion.

En esa misma comunicacion se solicitara la aceptacion o rechazo para que su hijo o hija participe. La autorizacion
escrita del apoderado debera ser entregada via agenda escolar o correo electronico. Se entregaran dos copias del
documento, de manera que uno quede en poder del encargado(a) de convivencia del colegio y el otro, en manos
del educador(a) a cargo de la actividad.

' Adaptado de “Regulaciones sobre salidas pedagdgicas y giras de estudio”, en: Circular que imparte instrucciones sobre reglamentos internos de los
establecimientos educacionales de ensefianza basica y media con reconocimiento oficial del Estado. Superintendencia de Educacion. 2018. Actualizacion
2019: revisado en https://www.mineduc.cl/regulaciones-sobre-salidas-pedagogicas-y-giras-de-estudio/
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b. Ficha médica: En caso de salidas que impliquen pernoctar fuera del domicilio o aquéllas que se realicen fuera de
la comuna a la cual pertenece el establecimiento, se debera adjuntar ficha médica basica en la cual se consignen,
al menos, eventuales patologias, tipo de tratamiento(s) (por ejemplo, farmacolégico u otro) que esté recibiendo el
estudiante, donde derivar si hay alguna emergencia y el nombre y numero telefonico a quién se debe avisar.

c. Educadores que acompanan: En la informacion de la actividad al apoderado(a), se debe informar el nUmero y
nombre de los de adultos responsables por estudiantes que asisten a la actividad (los cuales deberan ser suficientes
para resguardar la seguridad), asi como la identificacion de los educadores que acompanan. El numero de adultos
responsables por estudiantes que asistan a la actividad, deberan regirse por una proporcion de un adulto cada 5
estudiantes en el caso de primer y seqgundo ciclo, y 1 adultos por cada 10 estudiantes en el caso de tercer y cuarto
ciclo.

d. Transporte: Para todas las actividades programadas por el Colegio, se debe contar por servicio de transporte
contratado por éste, debiendo cumplir con los requerimientos necesarios, con sus revisiones y autorizaciones
al dia? . Ademas, el transporte debe salir del establecimiento y regresar al mismo. En caso de que el transporte
no cumpla con las condiciones minimas de seguridad, el encargado(a) de la actividad debera gestionar un plan
alternativo, tales como: reprogramar la salida, contratar otro servicio, esperar a un nuevo bus, etc.

El Colegio siempre sera el punto de partida y regreso de los vehiculos de traslado de estudiantes. Casos
excepcionales: cuando los apoderados vayan a buscar a sus hijos/as al lugar de la salida, deben revisarse con la
jefatura de area correspondiente; el Colegio debe avisar esta excepcionalidad por escrito y los apoderados(as)
deben avisar a profesor jefe o encargado de la actividad por el mismo medio formal. Los estudiantes no seran
autorizados a subir o bajar del medio de transporte en puntos intermedios del trayecto.

En los traslados siempre debe acompanar a los estudiantes al menos un funcionario del Colegio, en todo momento,
el cual debe asegurarse de que todos los alumnos usen sus cinturones de seguridad. No se autoriza llevar a
estudiantes en autos particulares por disposicion del Centro de Prevencion y Reparacion de la Compania de Jesus.

e. Medidas de seguridad que se adoptaran durante la realizacion de la actividad:
- Especificacion por escrito de las situaciones de posibles riesgos de la actividad y las medidas de resqguardo o
reduccion de éstos, asi como las responsabilidades que tendran los adultos a cargo del grupo.

- Entrega de hoja de ruta al encargado de area responsable de la actividad.

+  Proporcionar a los apoderados el numero de teléfono celular del educador responsable de la actividad en el
Colegio, quien sera el adulto responsable de recibir y comunicar las informaciones.

- Los estudiantes deberan contar con su polerén que los identifique como estudiantes del Colegio.
- Elencargado de la actividad llevara un listado de los participantes de la actividad.
- Los educadores llevaran su credenciales de identificacion, especificando nombre y apellido de cada persona.

f. Encaso de salidas pedagogicas fuera de la comuna, éstas deberan ser comunicadas al Departamento Provincial
de Educacion respectivo, por medio de un formulario que dara cuenta de lo siguiente:

2 Se siguen aqui las demas Recomendaciones adicionales de seguridad, de acuerdo a la Comision Nacional de Seguridad de Transito (CONASET), 2019.
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- Informacion del Establecimiento.

«  Director(a)

+Actividad: fecha y hora, lugar, niveles o curso(s) participante(s).

+  Educador(a) responsable.

+ Autorizacion de los padres, madres o apoderados firmada.

- Listado de estudiantes, docentes, y apoderados(as) que asistiran a la actividad.

- Planificacion Técnico Pedagodgica: OA y OAT y actividades.

-+ Informacion sobre el medio en que seran trasladados(as): conductor(a), patente del vehiculo, informacion de
la aerolinea u otro tipo de transporte.

- Acta del seguro escolar, para que el(la) estudiante sea beneficiario(a) de dicha atencion financiada por el
Estado, en caso que corresponda (carpeta con formularios de seguros escolares).

g. Botiquin de primeros auxilios: En toda salida pedagogica se debe disponer de un botiquin de primeros auxilios,
el cual se prepara segun el tipo de actividad y la cantidad de dias. El educador responsable de la actividad debe
solicitarlo con 24 horas de anticipacion a la Encargada de Primeros Auxilios del Colegio, al correo primerosauxilios@
colsanjavier.cl. Al menos, uno de los adultos que acompana la actividad debe contar con conocimientos minimos
de primeros auxilios y del uso de los insumos que porta en el botiquin.

h. Centro de salud mas cercano: Identificar los servicios de urgencias mas cercanos y expeditos al sitio donde se
realizara la salida, ante la eventualidad de tener que trasladar algun estudiante.

3. Realizacion de la actividad

a. Almomento de la salida, se debe chequear que todos los(as) estudiantes que salen del colegio, estén debidamente
registrados(as) en libro digital de asistencia y en libro de registro de salidas, y cuenten con la respectiva autorizacion
del apoderado(a) (una de las copias quedara en porteria).

b. Todo estudiante debe utilizar el uniforme del Colegio, cuando corresponda.

c. Verificar la utilizacion de medidas de prevenciéon en funcion de la actividad, tales como el uso de cinturon de
seguridad, protector solar, gorro y la debida hidratacion. Si la salida de los estudiantes se prolonga mas alla
del horario de colacion, los docentes definiran previamente los alimentos, la hora y el lugar en donde los(as)
alumnos(as) podran almorzar.

d. Los(as) educadores(as) responsables deberan portar un registro de numeros telefénicos de emergencia, de la
familia de cada estudiante y de los celulares de éstos si fuese el caso.

e. Los apoderados que acompanan la actividad deben contar con identificacion proporcionada por el Colegio,
habiendo entregado con anterioridad su certificado de inhabilidad para trabajar con menores de edad. No se
permitira la asistencia de un apoderado que esté participando en un protocolo de maltrato o que haya estado
involucrado en uno y haya sido sancionado.
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f. Los estudiantes deberan atenerse a las normas de convivencia de la misma forma como lo hacen durante la
jornada escolar.

g. Los(as) estudiantes no podran separarse del grupo liderado por el educador(a) o apoderado(a), ni alejarse a
desarrollar actividades distintas de lo programado.

h. Al término de la actividad y, antes de subir al bus, se pasara lista de los(as) asistentes. Una vez que estén todos(as),
se procedera al retorno.

i. La actividad se da por concluida una vez que el(la) educador(a) a cargo chequea que todos los estudiantes han
llegado al Colegio. En caso de que el punto final sea otro (por ejemplo, otro Colegio, terminal de buses, etc), el(la)
educador(a) a cargo debera resguardar que todos(as) los(as) estudiantes sean retirados por sus apoderados(as).
En caso de que los estudiantes regresen solos(as) a sus hogares, esto debe ser informado en la autorizacion de los
apoderados(as).

4. Normas generales de procedimiento ante accidentes durante una salida pedagégica

a. Enprimer lugar, evaluar rapidamente la seguridad de la escena y si se puede brindar asistencia inicial en ese mismo
lugar. Evite que otros estudiantes puedan ver comprometida su seguridad con el fin de prestar asistencia.

b. Identifique el grado de gravedad del accidentado(a):
- Leve: Todo tipo de lesiones o cuadros médicos menores, que se puedan manejar sin recurrir a asistencia
meédica de urgencias.

- Moderada: El estudiante respira y presenta un nivel de conciencia normal, pero presenta alguna lesion o cuadro
meédico que requiera atencién médica de urgencias, el cual no implica potencial riesgo vital. (Ej. Fracturas de
extremidades, reaccion alérgica moderada, etc).

- Severa: El estudiante respira, pero presenta algun evento que implica potencial riesgo vital (Ej.: convulsiones,
compromiso de conciencia, dolor de pecho intenso, quemaduras extensas, etc).

+  Extrema: El(la) estudiante no tiene conciencia y no respira (Sospecha de Paro Cardiorrespiratorio).
¢. Enforma paralela, solicite que otro adulto se comunique con emergencias, si corresponde, llamando al 131.
d. Un(a) adulto se encargara de contener a los(as) otros(as) estudiantes.

e. En los casos indicados, una vez iniciadas las medidas mas apremiantes se contactara al apoderado(a) lo mas
pronto posible para comunicarle la situacion y acordar una conducta a seguir.

5. Normas de convivencia y disciplina en salidas pedagoégicas
Las salidas pedagogicas representan una oportunidad para el aprendizaje fuera del aula, pero requieren un

comportamiento adecuado por parte de los/as estudiantes para garantizar la seguridad y el bienestar de todos. Se
establecen las siguientes normativas especificas para estas actividades:
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Autorizacion y participacion:

- Todos los estudiantes deben contar con autorizacion escrita de sus apoderados para poder participar en la
salida pedagogica.

- Lafalta de esta autorizacion impedira la participacion del estudiante en la actividad.

Comportamiento adecuado:

- Durantelasalida pedagogica, los estudiantes deben adherirse a las normas de convivencia escolar, manteniendo
un comportamiento respetuoso y responsable en todo momento.

- Los estudiantes deben sequir las instrucciones del profesor/a encargado y de los adultos responsables durante
toda la actividad.

- El educador/a encargado de la actividad tiene la facultad de decidir, de manera fundamentada, que un
estudiante no siga participando de la salida, si considera que su comportamiento o actitud no es el adecuado.

- Sidurante la salida un/a estudiante muestra un comportamiento inadecuado que represente un riesgo para si
mismo/a o para otros/as, el educador/a encargado podra decidir que el estudiante sea devuelto al colegio. En
tal caso, el apoderado sera informado para que puedan retirar a su hijo/a en el lugar de la actividad.

- Encaso de desregulacion emocional que tenga algun estudiante, se procedera a llamar al apoderado para que
asista al lugar de la salida para colaborar en su contencién emocional.

Consecuencias de faltas a la disciplina:
- Lasfaltas a la disciplina durante la salida pedagogica se evaluaran conforme a lo establecido en el Reglamento
Interno de Convivencia Escolar.

Responsabilidades de los apoderados acompanantes:

- Los apoderados que acompanan la salida deben actuar de acuerdo con las normativas del colegio y colaborar
con los educadores en el cuidado y supervision de los estudiantes, por lo cual se les pide no fumar, beber alcohol,
sacar fotografias de los estudiantes con propositos que no sean educativos y a solicitud de un educador.
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Requerimientos para la contratacion de empresas de transporte para salidas pedagégicas

Colegio San Francisco Javier

Para la contratacion de una empresa de transporte para una salida pedagogica, el Colegio solicita que los
proveedores puedan cumplir con las Recomendaciones adicionales de seguridad, de acuerdo a la Comision
Nacional de Seguridad de Transito (CONASET), 20193,

Las recomendaciones piden verificar que la contratacion del servicio de transporte cuente con:

+  Antiguedad del bus no superior al ano 2012,

- Capacidad para todos sus pasajeros con la finalidad de que no se trasladen pasajeros de pie,

+  Cinturones de seguridad en todos los asientos,

+ Vehiculo con GPS,

+ Conductor profesional con certificado de antecedentes y certificado de inhabilidades para trabajar con
menores,

- En caso de algun desperfecto técnico, un bus de reemplazo con iguales caracteristicas que el bus principal
ofertado,

- Hoja de vida del conductor,

- Certificado de inscripcion en el Registro Nacional de Servicios de Transporte Remunerado de Escolares, en
caso de tratarse vehiculos de transporte escolar.

Ademas, se solicita para efectos de coordinacion entre el Colegio, la empresa que presta el servicio de transporte
y el chofer del bus:
- Los choferes deben llevar toda la documentacion de la maquina, del chofer y de los acompanantes.

- La empresa debe compartir el nimero telefonico/celular de un jefe de operaciones que monitorea el servicio
y que esté operativo el dia en que se ejecute el servicio.

+  Los buses deben llegar antes de las 07:30, ingresar por calle San Javier y estacionarse en zona demarcada al
interior del estacionamiento.

+  Los buses deben dejar a los estudiantes, al finalizar su servicio, dentro del Colegio (zona de estacionamiento).

El Colegio se compromete a que los estudiantes:
- Mantenerse en sus asientos usando el cinturon de sequridad durante todo el trayecto.

+ Actitud responsable y ordenada durante el viaje.

- Colaborar con el conductor y su tripulacion, evitar distraerlos.

Si existen otros requerimientos debido a las caracteristicas de la salida pedagogica, deberan quedar por escrito en
correo electronico formal entre el Colegio y la empresa que presta el servicio de transporte.

3 Fuente: https://www.mineduc.cl/regulaciones-sobre-salidas-pedagogicas-y-giras-de-estudio/
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Autorizacion para Salida Pedagégica
Estimado/a padres y apoderado/as

junto con saludar, solicitamos su autorizacion para que su hijo/a participe en la Salida Pedagdgica que se informa a
continuacion:

Nombre de la actividad

Departamento o area responsable

Objetivo de la salida pedagogica

Fecha de Salida pedagogica

Lugar de destino o direccion

Hora de presentacion en el Colegio

Hora de inicio de actividad deportiva
(si corresponde)

Hora de retorno al Colegio

Lugar de alojamiento (si corresponde)

Medio de transporte (ida- regreso)

Valor transporte (si corresponde)

Otros costos (si corresponde)

Curso o grupo

Equipamiento requerido

Educador/a a cargo de la actividad y
datos para comunicacion

Educadores/as acompanante(s)

Apoderados acompanante(s)

Otros

De acuerdo a la informacion leida, yo (nombre apoderado/a)
autorizo a mi hijo/a, del curso —_________ , para participar de la salida
pedagogica.

Firma apoderado
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Comunicaciéon a DEPROV: Salida Pedagégica

Departamento Provincial de Educacion

junto con saludar, informamos que el Colegio San Francisco Javier realizara una Salida Pedagogica con un grupo de
estudiantes fuera la comuna. A continuacion, les compartimos los detalles de la actividad:

Informacion del establecimiento

Director/a

Nombre de la actividad

Fecha y horario de la Salida pedagogica

Lugar de destino o direccion

Nivel, curso o grupo

Educador/a a cargo de la actividad
y datos para comunicacion

Objetivo de la salida pedagogica OA, OAT, actividad

Informacion sobre el medio en que seran
trasladados(as): conductor(a), patente del
vehiculo, informacion de la aerolinea u
otro tipo de transporte.

Listado de estudiantes, docentes,

y apoderados(as) que asistiran a la Se adjunta
actividad.
Autorizacion de los padres, madres Se adjunta

0 apoderados firmada.

Firma y timbre de Direccion
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junto con saludar, solicitamos completar la siguiente ficha médica de su hijo/a que participa en la Salida Pedagdgica,

de acuerdo a actualizacion de salud a la fecha:

Nombre y apellidos:

RUN: Fecha de Nacimiento:

Direccion:

Comuna:

Estatura: Peso: Presion arterial:

Grupo sanguineo:

Prevision salud:

Nombre y RUN titular
prevision salud
(en caso de ser necesario):

Contacto de emergencia:

Parentesco:

Fono celular:

Alternativa de contacto y celular:

Indicar:

Alergias: Considere medicamentos, alimentos, animales, picadura de insectos, agentes ambientales
(polvo, pasto, arboles, etc.). Informe que medicamentos no pudiese recibir.

¢Enfermedades recientes?: SI____NO_____ Indicar

¢Operaciones u hospitalizaciones recientes?: SI____NO_____ Indicar

¢Exposicion reciente a enfermedades contagiosas? SI____NO_____ Indicar

¢Se le ha diagnosticado asma? SI____NO_____ Si corresponde, indicar medicamentos
Historial de presion arterial alta? ] [ NO ______ Si corresponde, indicar signos,

sintomas y medicamentos

¢Tiene problemas 6seos, articulares o musculares?

) J— NO ______ Si corresponde, indicar signos,
sintomas y medicamentos

Firma apoderado
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